
Seit 1998 ist Nazareth Personal in einer der bewegungsreichsten Branchen überhaupt zuhause.

Unsere Mitarbeiter repräsentieren uns tagtäglich hochmotiviert - sehr viele von Ihnen langjährig - bei unseren Kundenunternehmen aus
den Zweigen Industrie, Werft und Dienstleistung als temporäre Projektmitarbeiter im Rahmen der Arbeiternehmerüberlassung.

Werden auch Sie Teil unseres Teams!

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Schwerpunkt
Entgeltabrechnung

(68)

 Standort: Kiel  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für ein großes Industrieunternehmen in Kiel, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Personalsachbearbeiterin
(m/w/d) mit dem Schwerpunkt Entgeltabrechnung.

IHR AUFGABENBEREICH

Koordination und eigenständige Durchführung der Entgeltabrechnungen
Erfassung und Bearbeitung von sämtlichen Vertragsveränderungen
Erstellen von Arbeitsverträgen und Bescheinigungen 
Beratung der Mitarbeiter*innen in allen das Arbeitsverhältnis betreffenden Fragen
Allgemeine administrative Aufgaben (Digitalisierung und digitale Aktenführung)
Bearbeitung der Zeitwirtschaft

IHR PROFIL

Kaufmännische Ausbildung (z.B. Personalfachkauffrau, Personaldienstleistungskauffrau, Bürokauffrau,
Industriekauffrau, Speditionskauffrau, Kauffrau für Büromanagement, Groß- und Außenhandelskauffrau)
sowie weiterführende Fortbildungen in der Lohn- und Gehaltsabrechnung
Berufserfahrungen in diesem Arbeitsbereich zwingend erforderlich
Gute MS-Office Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit Programmen der Gehaltsabrechnung und
Zeitwirtschaft
Kommunikativ, engagiert, teamfähig und mit viel Spaß an der Arbeit

WIR BIETEN

 

Langfristiger Einsatz mit anschließender Übernahmemöglichkeit 
Einsatz in einem großen, renommierten Unternehmen 
Attraktive Branchenzuschläge, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, VWL 
Flexible Arbeitszeit und Homeoffice Tage
Großraumbüro mit tollen Kollegen
Kantine mit kostenlosem Kaffee 
Volle Transparenz ab dem ersten Tag dank Mitarbeiter-App

 

WIE GEHT ES WEITER?



Bewerben Sie sich bitte direkt online, indem Sie auf den "Bewerben" Button klicken
Rufen Sie mich bei Fragen gerne direkt an oder schreiben mir eine E-Mail
Im nächsten Schritt vereinbaren wir einen Termin für ein erstes Interview

Diskretion ist für uns selbstverständlich. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Marc Struckmann

Nazareth Personal GmbH
An der Halle 400
24143 Kiel
Telefon: 0431-260488-89
E-Mail: bewerbung@nazareth-personal.de

 

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs:

Entgeltgruppe:
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